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Instructivo para la validacion de informacion

Ingreso Portal web www.haciendabogota.gov.co

Transparencia y acceso a

informacién publica normativa Ciudadanla ciudadanfa

Preguntas frecuentes| Contratacion y ‘ Atencion a la ‘ Defensorfa de la | Contactenos

‘ Mapa del sitio | Directorio de sedes n E

.0GOTA 2 Distr -
MEJOR Secretaria Distrital de Hacienda

PARA TODOS

Calendario Tributario
Predial
Vehiculos

d Industria y comercio

Otros impuestos y tributos

Grandes Contribuyentes
Publicaciones
Atencion a la Ciudadania

Educacion Tributaria

G SR

Administracion Distrital revisara tarif:
proyecto de Simplificacion Tributaria

En aras de generar mayores beneficios para los contribuyentes con m(
capacidad de pago, Secretarfa de Hadenda revisara el articulo corresp
al esquema tarifario.

(.E Pagos y servicios ’3 Impuestos flii Economia y finanzas @ Nuestra entidad

Jornada de orientacion sobre el impuesto de
Industria y Comercio (ICA)

La Secretaria Distrital de Hacienda llevé a cabo, el jueves 11 de agosto, Ia
jornada de orientacion en Fundamentos del Impuesto de Industria, Comercio,
Avisos y Tableros.

Ver mas
|

Administracion Distrital revisara tarifas del
proyecto de Simplificacion Tributaria

En aras de generar mayores beneficios para los contribuyentes con menor
capacidad de pago, Secretaria de Hacienda revisara el articulo
correspondiente al esquema tarifario.

Ver méas
=D

Asi sera el cobro del predial a partir del 2017

Si usted es propietario de uno de los 2'415.980 predios que hay en Bogota,
tenga en cuenta que a partir del 2017 su impuesto predial seré liguidado con
base en el avallo catastral, sin tener en cuenta el estrato socioeconémico al
cual pertenece su propiedad, y que podrd pagar por cuotas si asilo

Ver més
ie i)

Haga clic en el
modulo  Impuestos,
ubique el link Industria
y Comercio e ingrese.


http://www.haciendabogota.gov.co/

Instructivo para la validacion de informacion

Digite: www.haciendabogota.gov.co

Sistema de Retenciones = Codigos CIIU ~ SIMPLIFICA

Asi se invertira el cupo de
endeudamiento

T )
+ Més
Imp HQSto de in d“ Stria } Consulta y/o actualizacion de datos
Y comercio (ICA) ,
Réglmel’l Wmﬂl‘l Formatos para tramites
Noviembre/dic. 2015 19 de enero ¥ Sancionss vigentss . .
Enero/febrero 18 de marzo Y Inperés g mora vigents
Marzo/abril 19 de mayo = vigere
Mayao/ junio 19 de julio } Proyectos para & aporte voluntano u a n O I n re S e a I n e
Julio/agosto 19 de septiembre

Septiembrefoctubre 18 de noviembre
Noviembre/diciembre 19 de enero de 2017

U "
R‘slm!n slmpuﬂcudo Noticias relacionadas
Afio gravable 2015 19 de febrero de 2016 u I y I :

Ano gravable 2016 19 de febrero de 2017 »

Inférmese sobre las
obligaciones tributarias de

- B 5 tiendas y pequefios
- . - B e n c u e ntra e I acces o a I a

jPaga ya el ICA del cuarto

bimestre 20161 I 4

Liquide Impuasto ICA 2016 rt

LR RIS nT O SIEER T S e c c I O n Re p O e d e
Capachese para realizar el

Obligaciones Pendientas reporte de ICA en medios

magnéticos

Simplifica

\

Boletin de Deudores Morosos del Estado

informacion en medios

Sabia usted que al tener un establscimiento de comercio (Una tienda, drogueria,
farreteria, etc.), una fabrica, prestar un senvicio o realizar una actividad comercial, asi
no tenga un local u oficina y ademds al anunciar mediantavallas, avisos, tableros y

r ]
emblamas, usted dobe inscribirse en el Registro de informacion Tributaria -RIT- v
declarar y pagar &l impuesto de industria y comercio, avisos y tableros —ICA- m a n e I ‘ o s
El impussto da Industria y Comercio 5e gensra por el ejercicio o realizacion directa o D
indirecta de cualquier actividad industrial, comarcial o de servicios en jurisdiccion del

Distrito Capital de Bogotd, ya sea gue s cumplan ds forma permansnts u ocasional,
an inmusble detarminado, con establacimiento de comercio ¢ sin ellos.



http://www.haciendabogota.gov.co/

Instructivo para la validacion de informacion

0cOTA  secretarfa Distrital de Hacienda . |

0EB0GOTADS. PARA TODOS

ﬁ Inicio Q Pagos y servicios 23 Impuestos

Inicio » Impuastos » Grandas Contribuyantas » Reporta da informacién an Medios Magnéticos

Reporte de informacién en medios magnéticos

Calendario Tributario

Predial

\Vehiculos
Industria y comercio
Otros impusestos y tributoa

Grandges Contribuyentes

Recusrde también que a'gunas conf: guraciones e Su cormeo siecironico pusden bloguear 13 recepcion de m@n::js que vaiaa la . - ’
nusva contrasena. por favor revics estas configuracionsc. I n O rm a c I o n
| |

Resolucion No. DDI-054989 de 2016 - Impuesto de Industria y Comercio ICA -
Reporte de informacioén vigencia 2015

Publicaciones

Medios magnét:
Atencion 3 ta Cludadania

Educacion Tributarla

.Qf‘g.’a en cuenta gque & mencaje de recupsracion de contrasena pusde llegar a ia bandsja de *Correo no deseado” o “Spam’:

*Por la cual se establecen lac PErsoNac NAtUralss, Jridicas, consorcios, uniones temporaies y /o sociedadss de hecho, &l
contanido y ias caractericticas de Ia informacion que deben suministrar a ia Direccion Distritai ae impuestos de Bogota - DIB

En ecta Recowcion también se establecen ias fechas para el reporte y los mecanicmes de recepcion para el cumplimiento de ecta
ooligacion.

? Resolucion No. DDI-064980 de 2016

¥ Anexo Técnico - Rssolucion No

Plazos para el reporte de Informacion.

La entrega de informacion s& dede realizar decas & 18 hasta & 31 de octudre del 2016, de acuerco con el wtimo digto del
Numero de identificacion Tributaria:



Instructivo para la validacion de informacion

Seleccion de impuesto a reportar

Segun la Resolucidn emitida, seleccione el reporte de informacidn dependiendo el tipo de impuesto, que puede ser:
 Industria y Comercio
* Predial y Vehiculos.

Para este caso, debe seleccionar la opcion “ICA” en el menu desplegable y hacer clic en “Siguiente”

Salir

MEDIOS MAGNETICOS
Validador para el reporte de informacion
Validador de Informacion

Impuesto a Reportar Seleccione...

Bienvenido(a) al validador ie Validador para el reporte de informacion

informacion de medios magneticos. Con
este aplicativo usted podra realizar la Sigl ™ e Impuesto a Reportar Ica
carga directa de los archivos requeridos y l1CA ’
obtener un comprobante de esta ~
operacion 24 horas al dia

Seleccione...

Vel —

Por favor seleccione el tipo de impuesto
sobre el cual desea reportar.

Sede Administrativa: Carrera 30 N° 25-80
Direccion Distrital de Impuestos de Bogota: Avenida Calle 17 N 658 - 95

- Teléfono (571) 338 5000  Linea 195
contactenos@shd.gov.co « Nit. 399,999 061-9

Bogota, Colombia

ECEIIEA GF 114-1




Instructivo para la validacion de informacion

Seleccion de vigencia a reportar

Una vez elegido el impuesto, seleccione la vigencia por la cual desea hacer el reporte, que para este
caso es “2015”. Haga clic en “Siguiente”.

Salir

MEDIOS MAGNETICOS
Validador para el reporte de informacién - ICA

Validador de Informacion

Vigencia a Reportar ' -
Bienvenidofa) al  validador  de ’ ’ o
informacion de medios magneticos. Con
este aplicativo usted podra realizar la
carga directa de los archivos requeridos y
obtener un comprobante de esta
operacion 24 horas al dia

Por favor seleccione la vigencia sobre [a
cual desea reportar.

Sede Administrativa: Carrera 30 N® 25-90
Direccion Distrital de Impuestos de Bogota: Avenida Calle 17 N° 656 - 95
Telefono (571) 338 5000 » Linea 195
. contactenos@shd.gov.co « Nit. 899.999.061-0
Bogota, Colombia




Instructivo para la validacion de informacion

Registro de usuarios nuevos

Para registrarse por primera vez en el validador de medios magnéticos haga clic en el boton de Usuario
no Registrado y diligencie la informacion solicitada.

DDI-017158 DEL 2015 Mamero de identificacion

Reporte de Informacion de ICA
Contrasena

Bienvenido{a)  al validador  de
informacion de medios magnéticos 2014,
Con este aplicativo usted podra realizar
la carga directa de los archivos
requeridos por la Resolucion  DDI-
017158 del 2015-04-23 v obtener un
comprobante de esta operacion 24 horas

al dia Validador de Informacion de ICA




Instructivo para la validacion de informacion

Registro de usuarios nuevos

Diligencie la informacidn solicitada y haga clic en Aceptar. Se sugiere que el Password sea alfa numérico; es decir, que combine letras
mayusculas y minusculas y numeros.

Iniciar Sesion

Ingreso de Usuarios Nuevos

Nimero de Identificacién 1911111111 |
Membre / Razén Seocisl |EMPHESA DE PRUEBA |

Diligencie todos los campos con la

informacion solicitada v pulse 2l botdn Correo Electrdnico

Aceptar para recibir en su correo electronico

. i . Password

las instrucciones para la activacion de su

cuenta. Para esta operacion le Confirmar Password TTITIIITILIL |

recomendamos utilizar el correo institucional

de su empresa. Direccicn JAC 17 65B 95 |
Teléfons 3385001 |

Aceptar

Carrera 30 M* 25-80 « Avenida Calle 17 Mo, 658 - 85
Teléfono (57173383 5000 » Linea 195
webmaster@shd.gov.co « Nit. 899.999.061-9
Bogota, Colombia

20 EJ2 -1 GF114-1




Instructivo para la validacion de informacion

Reporte de inscripcion

Al diligenciar correctamente los datos requeridos, se presentara el mensaje que indica la creacion de la cuenta. Debe
tener en cuenta que al correo electronico le sera enviado un mensaje para activar la cuenta.

Iniciar Sesion

La creacidn de su cuentg se ha realizado exjtosamente.
Se ha enviado un mensaje a la cuenta de correo electrdnico reportada, > v

Para activar su cuenta revise el mensaje enviado y siga las instrucciones.




Instructivo para la validacion de informacion

Reporte de activacion

Haga clic en el enlace del mensaje enviado a su correo electronico para activar su cuenta.

Validador de informacion

Iniciar Sesion

La activacion de su cuenta se ha rezlizado exitosamente. Para iniciar su sesion pulse zgui. D




Instructivo para la validacion de informacion

Olvido de contrasena

Si usted ya esta registrado en el validador de medios magnéticos pero olvidd su contrasefia, haga clic en ¢ Olvidé su Contrasefa?

DDI-017158 DEL 2015 Mumero de identificacion

Reporte de Informacion de ICA
Contrasena

Bienvenido(a) al validador de
informacion de medios magnéticos 2014, - -
Con este aplicativo usted podra realizar Ingresar | llsuano no registrado

la carga directa de los archivos
DDI-

requeridos por la  Resolucion
017158 del 2015-04-23 vy obtener un

comprobante de esta operacion 24 horas @ , ..
al dia Validador de Informacion de ICA




Instructivo para la validacion de informacion

Olvido de contrasena

Digite su nimero de identificacion en el campo indicado y haga clic en Buscar

Iniciar Sesion Registro

Cambio de Correo yv/o Password Nimero de Identificacién 911111111

Sefor usuario, Por favor digite su namero @

de identificacien y pulse el botén Buscar

para conocer su correc actual.

Al pulsar el botén Enviar, va a recibir en su
correc electronico nueve, el password

asignado.

Si el problema aun persiste por faver

comuniguese con el administrador del

- sistema.

wWiEGP |
PV

Carrera 30 N° 25-00 » Avenida Calle 17 No. 658 - 95 & 7 &
Teleéfono (571) 338 5000 e Linea 195 H i
webmaster@shd.gov.co » Nit. 899.989.061-8 150 9001 A % &

Bogota, Colombia ENT _ .

CERmpat®

S0 BEJ231 GF114-1




Instructivo para la validacion de informacion

Olvido de contrasena

En el campo de Correo Nuevo digite la informacion del correo electronico al cual quiere recibir la contrasefia y haga clic en Enviar.
Este mensaje puede llegar a la bandeja de entrada o al correo no deseado, por lo que se recomienda revisar ambas ubicaciones.

Iniciar Sesidn Registro
Cambio de Correo y/o Password Nimers de Identificacidn 911111111
Corrao Actual ssaavedra@shd.gov.co
Correoc Nuevo |FIFI.IE!DEI@S|"II:|.§ICI".-'.ECI

Sefior usuario, Por favor digite su numero
de identificacien y pulse el botén Buscar
para conocer su correo actual.

Al pulsar el botdn Enviar, va a recibir en su

correo electrénico nuevo, el password

asignade.

Si el problema adn persiste por faver

comuniguese con el administrador del

- sistema.

ﬁ;’ﬁﬂ"‘&*f’%
Carrera 30 N° 25-00 « Avenida Calle 17 No. 658 - 95 c & P R
Teléfono (571) 338 5000 « Linea 195 uf; ;‘é
webmastergshd.gov.co « MNit. 899.998.061-9 150 9001 A ““-’a- &
Bogota, Colombia i A




Instructivo para la validacion de informacion

Ingreso de usuarios registrados

Digite el Namero de identificacién, la Contraseha y haga clic en Ingresar

Salir
DDI-017158 DEL 2015 Numero de identificacion
}89999999
Reporte de Informacion de ICA
Contrasena

Bienvenido(a) al validador de
informacion de medios magnéticos 2014.
Con este aplicativo usted podra realizar
la carga directa de los archivos
requeridos por la Resolucion DDI-
017158 del 2015-04-23 y obtener un
comprobante de esta operacion 24 horas
al dia

 Contraseiia?

didador de Informacion de ICA




Instructivo para la validacion de informacion

Carga de Archivos

De acuerdo a la Resolucién No. DDI - 017158 de 2015 y el Anexo 1, elija uno a uno el o los articulos a reportar.

Cargar Archivo de ICA NIT : 89999999
ADMINISTRADOR SDH

Seleccione el Tipo de Archivo a cargar para

establecer el formato, luego seleccione &l

archivo y de click en el botdn Cargar 1. Seleccione el Tipo de Archivo

Archivo para iniciar €l proceso.

Art 01 Leasing Financiero 2014 &
Art_ 01 Leasing_Financiero_2014

Fecuerde!, 5i Ud. realizd un
cargue Exitoso, |a informacion Art_02_Inf_Compras_2014
anterior sera reemplazada con la Art_02_Ingresos_Recibidos_2014

repartada en este nuevo archivo. Art 04 Inf Agentes Retencion

- Art_05_ Retencion_Taretas_2014

Art_D6_Sujetos_Retencién_2014

Art_07_Cuentas_Cte_Ahormo_2014
Art_DB_Carteras_Fondos_2014

Art 09 _Inf Bolsas Valores 2014

L
Sede Administrativa: Carrera 20 N° el Lo Sy ol iy . :’f .
Direccicn Distrital de Impuestos de Bogota: Avenida T B =11 e i : :"'!: i 1_’*1
Teléfone (571) 338 S000 » Linea RERgET g i o a e e TP E Ny '5
- F;\:' 4

contactenosi@shd gov.co « Mit, 855 95

. . Art_13 Inf Contrat Ob Pub
Bogotd, Colombia e e

g s

Art_14 Estampillas_Distritales P 114-1




Instructivo para la validacion de informacion

Carga de Archivos

Seleccione el archivo para cargue, teniendo en cuenta la ubicacion del mismo en el explorador de su computador.
Recuerde que el archivo debe ser texto delimitado por comas (CSV).

Validar Archivo Consultar Cargues Cambiar Clave Resoluciones Articulos Usuarios Cerrar Sesidn

NIT : 89999999
ADMINISTRADOR SDH

Cargar Archivo de ICA

Seleccione el Tipo de Archivo a cargar para

establecer el formato, luego seleccione el

archiva v de click en el batén Cargar 1. Seleccione el Tipo de Archivo

rchivo para iniciar €l proceso.

Art_11 Reg_ Fallecidos_2014 =

Recuerde!, Si Ud. realizo un

@ cargue Exitoso, |la informacion . )
anterior serd reemplazada con la 2. Seleccione el Archivo

reportada en este nuevo archivo. i
Mingtin archivo selecf

-
i Abrir

COrganizar « Muewva carpeta
-
o MNombre Fecha de modific *

-4l Bibliotecas ajuste_Especificacion_F_R_00000 06/03/2015 8:42
& Documentos ajustes BOTON RESOLUCION 12/03/2015 10:19
Sede Administrativa: Carrera 30 N® 25-50 [E5] Imdgenes anexo_tecnico_res_ddi_017158_medios_magneticos 08/05/2015 10:12
Direceion Dmrm?j&:ﬁ:ﬁfﬁfﬂ:ﬂﬁfﬁlﬂig:"ﬂ TTHEESE - 52 o e anexo_tecnico._res_ddi_017158_medios_magneticos 08/05/2015 10:12
contactenos@shd.gov.co » Nit, 899.958.061-8 BE videos artdprl 25/06,2015 16:11
Bogota, Colombia artdprl | Tipo: Archive de valores separades por comas de Microsoft Excel |15.10

Tamario: 154 bytes

| ¥ i .

1% Equipo =] Deser20} Eecha de modificacion: 25/06/2015 16:11 9:58
ﬁ Windows7_05 (C Especificacion_M_Mag U=/027 2015 14:50
= Disco local (Dz) = fechas_017158 15/05/2015 9:58

B xTi063 T fechas_Reporte 10/06/2015 8:50  _

T{l | »

Mombre: - ’Todc-s los archivos VI

I Abrir IVI [ Cancelar ]




Instructivo para la validacion de informacion

Carga de Archivos

Una vez seleccionado el archivo, haga clic en Cargar Archivo.

Validar Archivo Consultar Cargues Cambiar Clave Resoluciones Articulos Usuarios Cerrar Sesion

Cargar Archivo de ICA ~ NT: 89999999
ADMINISTRADOR SDH

Seleccione €l Tipo de Archivo a cargar para

establecer el formato, luego seleccione &l

archiva y de click en el botén Cargar 1. Seleccione el Tipo de Archivo
Archivo para iniciar €l proceso.

Art_11_Reg_Fallecidos_2014 e

Recuerde!, 51 Ud. realizd un

cargue Exitoso, la informacion . i
anterior sera reemplazada con la 2. Seleccione el Archivo

- reportada en este nuevo archivo.

| Seleccionar archivo | artdpri.csv

“Cargar Archivo

&



Reportes

Carga Exitosa

Si el archivo cumple con los requisitos de preparacion, al cargar el archivo se presenta un mensaje indicando el cargue exitoso. Puede
imprimir el reporte haciendo clic en el boton “Imprimir”.

RESUI‘T’]EH dEI Ca rg Lje El Proceso de Cargue y Validacion del Archivo ha Finalizado Satisfactoriamente w
con el Ndmero 3321692 v

Resumen del proceso de Cargue para &l

Archivo artdprl.csv NIT: 89999999
Nombre Entidad: ADMIMISTRADOR SDH
El detalle de errores se genera en un Fecha del Cargue: 25/06/2015 04:26:10 PM
archivo plano y puede tardar en generarse Nombre del Archivo Cargado: artdprl.csv
. dependiendo del total de errores Tipo de Archivo:
encontrados. Tamaiio: 154 Bytes
Total Registros leidos: 2

Niumero de Radicacion del Cargue: 3321632

o == IF.""".'H.
Sede Administrativa: Carrera 30 M° 23-50 q,f“’f .
Direccion Distrital de Impuestes de Bogeota: Avenida Calle 17 N® 5B - 85 ﬂ ;f!f L ‘._r-‘i



Reportes

Descarga y/o impresion del reporte

Puede guardar en formato PDF el reporte, o puede imprimirlo.
/DResuItadoCargue de Arch x W Y

€ - C | [} gestion.shd.gov.co/prevalidador2008/faces/cargararchivoserviet Qe =
Imprimir s Resutao Cargus de Ao
Total: 1 pagina
alid.
E Proceso da Cargue v Validacdn del Archivo ha Finalizado Satiafactoraennte
con o Ndroera 321632
Destino ] Guardar como POF A o son
Fach,
—— m;‘“ﬂmw artdgel o
| Cambiar.. | oo o
Total Registros eides: z
Himers de Radicacidn del Cargue: 3321692
Paginas (® Todo i Dt s o gt ot o 17165555
Tabiiona (S71) 538 5000 « Lies 195
enstastanasahd goas » ML SHL0HL0618
p. g. 1-5, 8, 11-13 Begots, Celomtin
Disefic Vertical =
Tamafio del
. - ) i
Margenes Predeterminado -

Configuracion (W Encabezado y pie de pagina

"] Gréficos de fondo




Instructivo para la validacion de informacion

Descarga y/o impresion del reporte

El certificado de cargue exitoso contiene:

v NIT v’ Tamafio

v Nombre de Entidad v’ Total registros leidos

v" Fecha del Cargue v Numero de Radicacion del
v Nombre del Archivo Cargado cargue

v’ Tipo de Archivo

En caso de tener que eliminar alguna informacion, pulse el boton
“Regresar” y repita los pasos anteriores.

Recuerde que cada vez que cargue un archivo este reemplazara el
existente.




Reportes

Carga Fallida

Si el archivo presenta alguna inconsistencia, o si no corresponde al articulo que desea reportar, se presenta un
mensaje indicando que la validacion presentd un error. Descargue el Detalle de errores, ubique y corrija la(s)
inconsistencia(s) en el archivo original y proceda a realizar nuevamente la validacion.

:ambiar Clave Resoluciones Articulos Usuarios Cerrar Sesion
El Proceso de Cargue y Validacioggs =0 con Errores. x
Descargue €l Archivo Plano coffl el Detalle de Errores . s
E - 2 =
NIT: 599599359 FCTeN6]  INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS R
MNombre Entidad: ADMINISTRADOR SDH
Fecha del Cargue: 25/06/2015 04:36:49 PM LT 4 . R — =
Nombre del Archivo Cargado: artdpr2.csv D B - |Ca||br| 'lll '| A A == & = @
Tipo de Archivo: Pegar N K § - . My, - == = = 3= - | 52 .
. Tamaiio: 155 Bytes - ~ = - Ly - - - T = %
Total Registros leidos: 2 Portapapeles Fuente Ta Alineacidn Ia M
Total de Errores Encontrados: 1 Detalle de Errores
El detalle de errores se genera en un archivo Al | i ﬁ' Mo LIMEA
i@ plano y pusde tardar en generarse
dependiendo del total de errores encontrados. A B C D E F
1 |No LINEA !CGLUMNA DESCRIFCION
2 1 CODIGO_DPF Longitud mayor a la esperada
illhllli.ii!l;"ai .
4




Reportes

Correccion de errores

1 . Abra el archivo,

seleccione la
informacion y cépiela en
un nuevo archivo de
Excel.

Usualmente los errores se generan debido a
que los archivos de Excel fueron creados
con mas columnas o filas y estas fueron
borradas, pero éstas mantienen el formato y
por lo tanto el validador las reconoce como
una columna y/o una fila.

2. Elimine las

columnas y filas en
blanco mas cercanas
(debajo y/o al lado).

3 » Ejecute las

instrucciones de
preparacion del
archivo en Excel.




Contacto

SI necesita Escribanos al correo electronico
soporte técnico: contactenos@shd.gov.co

Chat tributario en
L www.haciendabogota.gov.co

Busquenos en Facebook como
HaciendaBogota

Siganos en Twitter como
@haciendabogota



mailto:contactenos@shd.gov.co

