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Instructivo para la validación de información

Haga clic en el

módulo Impuestos,

ubique el link Industria

y Comercio e ingrese.

Ingreso Portal web www.haciendabogota.gov.co

http://www.haciendabogota.gov.co/


Digite: www.haciendabogota.gov.co

Cuando ingrese al link de

Industria y Comercio,

encuentra el acceso a la

sección Reporte de

información en medios

magnéticos.

Instructivo para la validación de información

http://www.haciendabogota.gov.co/


Ingrese al Validador para

el reporte de la

información.

Instructivo para la validación de información



Según la Resolución emitida, seleccione el reporte de información dependiendo el tipo de impuesto, que puede ser:

• Industria y Comercio

• Predial y Vehículos.

Para este caso, debe seleccionar la opción “ICA” en el menú desplegable y hacer clic en “Siguiente”

Selección de impuesto a reportar

Instructivo para la validación de información



Una vez elegido el impuesto, seleccione la vigencia por la cual desea hacer el reporte, que para este 

caso es “2015”. Haga clic en “Siguiente”.

Selección de vigencia a reportar

Instructivo para la validación de información

2015



Para registrarse por primera vez en el validador de medios magnéticos haga clic en el botón de Usuario 

no Registrado y diligencie la información solicitada.

Registro de usuarios nuevos

Instructivo para la validación de información



Diligencie la información solicitada y haga clic en Aceptar. Se sugiere que el Password sea alfa numérico; es decir, que combine letras 

mayúsculas y minúsculas y números.

Registro de usuarios nuevos

Instructivo para la validación de información



Reporte de inscripción

Al diligenciar correctamente los datos requeridos, se presentará el mensaje que indica la creación de la cuenta. Debe 

tener en cuenta que al correo electrónico le será enviado un mensaje para activar la cuenta.

Instructivo para la validación de información



Haga clic en el enlace del mensaje enviado a su correo electrónico para activar su cuenta.

Reporte de activación

Instructivo para la validación de información



Si usted ya esta registrado en el validador de medios magnéticos pero olvidó su contraseña, haga clic en ¿Olvidó su Contraseña?

Olvido de contraseña

Instructivo para la validación de información



Digite su número de identificación en el campo indicado y haga clic en Buscar

Olvido de contraseña

Instructivo para la validación de información



En el campo de Correo Nuevo digite la información del correo electrónico al cual quiere recibir la contraseña y haga clic en Enviar.

Este mensaje puede llegar a la bandeja de entrada o al correo no deseado, por lo que se recomienda revisar ambas ubicaciones.

Olvido de contraseña

Instructivo para la validación de información



Digite el Número de identificación, la Contraseña y haga clic en Ingresar

Ingreso de usuarios registrados

Instructivo para la validación de información



De acuerdo a la Resolución No. DDI – 017158 de 2015 y el Anexo 1, elija uno a uno el o los artículos a reportar.

Carga de Archivos

Instructivo para la validación de información



Seleccione el archivo para cargue, teniendo en cuenta la ubicación del mismo en el explorador de su computador. 

Recuerde que el archivo debe ser texto delimitado por comas (CSV).

Carga de Archivos

Instructivo para la validación de información



Una vez seleccionado el archivo, haga clic en Cargar Archivo.

Carga de Archivos

Instructivo para la validación de información



Reportes

Carga Exitosa

Si el archivo cumple con los requisitos de preparación, al cargar el archivo se presenta un mensaje indicando el cargue exitoso. Puede 

imprimir el reporte haciendo clic en el botón “Imprimir”.



Reportes

Descarga y/o impresión del reporte

Puede guardar en formato PDF el reporte, o puede imprimirlo.



Reportes

El certificado de cargue exitoso contiene:

Si olvidó imprimir el certificado, debe cargar y validar nuevamente la

información, ya que el certificado no se puede recuperar.

 NIT

 Nombre de Entidad

 Fecha del Cargue

 Nombre del Archivo Cargado

 Tipo de Archivo

 Tamaño

 Total registros leídos

 Número de Radicación del        

cargue

En caso de tener que eliminar alguna información, pulse el botón

“Regresar” y repita los pasos anteriores.

Recuerde que cada vez que cargue un archivo éste reemplazará el

existente.

Descarga y/o impresión del reporte

Instructivo para la validación de información



Reportes

Si el archivo presenta alguna inconsistencia, o si no corresponde al artículo que desea reportar, se presenta un 

mensaje indicando que la validación presentó un error. Descargue el Detalle de errores, ubique y corrija la(s) 

inconsistencia(s) en el archivo original y proceda a realizar nuevamente la validación.

Carga Fallida



Reportes

1. Abra el  archivo, 

seleccione la 

información y cópiela en 

un nuevo archivo de 

Excel.
2. Elimine las 

columnas y filas en 

blanco más cercanas 

(debajo y/o al lado).

3. Ejecute las 

instrucciones de 

preparación del 

archivo en Excel.

Usualmente los errores se generan debido a

que los archivos de Excel fueron creados

con más columnas o filas y estas fueron

borradas, pero éstas mantienen el formato y

por lo tanto el validador las reconoce como

una columna y/o una fila.

Corrección de errores



Contacto

Escribanos al correo electrónico

contactenos@shd.gov.co

Búsquenos en Facebook como

HaciendaBogota

Síganos en Twitter como

@haciendabogota

Si necesita 

soporte técnico:

Chat tributario en

www.haciendabogota.gov.co

mailto:contactenos@shd.gov.co

