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CARÁTULA FORMATO 2516 Y DILIGECIMIENTO 

DEL PREVALIDOR  OFICIAL 

          
 
OBSERVACIONES GENERALES: 
 
Este anexo hace parte del formato 2516 y es de donde se ejecuta el proceso de diligenciamiento del 

prevalidador oficial del formato 2516 mediante un botón. 
 
 
 

ACCESO AL ANEXO:  
 
Desde el Menú principal, se debe dar clic en el siguiente botón: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DILIGENCIAMIENTO DEL ANEXO: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Este por ser un anexo basado en el prevalidador del formato 2516, debe ser diligenciado en su totalidad, 

respondiendo S ó N de acuerdo con si le aplica cada una de las preguntas o temas. 

Se sugiere, provisionalmente en la pr

Es recomendable que la pregunta que tiene que ver con la moneda funcional diferente al peso, dejar S 
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mientras se copia y pega la información en el prevalidador de la DIAN, pero siempre modificando al final esta 

respuesta de acuerdo a la situación real del contribuyente. 
 

DILIGENCIAMIENTO DEL PREVALIDADOR DEL 2516: 
 

Hay dos formas de diligenciar el formato 2516, de forma manual, copiando y pegando la información desde 

nuestro aplicativo al prevalidador de la DIAN, o de forma automática utilizando el botón Proc-2516 que se 

resalta en la siguiente imagen: 

 

 

 

 

 

Previamente debe haber descargado del portal DIAN el prevalidador oficial del formato 2516 a su computador, 

y al dar clic en el botón resaltado de la imagen anterior, debe seleccionar el prevalidador y en unos segundo 

el copia y pega toda la información de los 7 formatos. Carátula, ESF, ERI, resumen, Impuesto diferido, ingresos 

y facturación, activos fijos. 

 

El proceso cierra el aplicativo de renta business Tax y deja abierto el prevalidador, el objetivo es que pueda 

ingresar a revisar y generar el archivo .xml que es el que se debe subir a la plataforma DIAN.  

 

Es importante que antes de dar clic en la opción de GENERA XML, revise que el 110 del prevalidador de 

exactamente con el 110 del aplicativo Business tax. 

 

Por otro lado, también es muy importante que antes de dar clic en GENERA XML, seleccione al anexo ERI y 

luego regrese de nuevo a la carátula. Hemos detectado que se requiere dar ese “paseo” por el ERI antes de 

prevalidar o GENERA XML para evitar que el proceso arroje errores falsos. 

 

Este proceso de llenar el 2516 desde el aplicativo al prevalidador se puede repetir cuantas veces se requiera, 

y el sobrescribe la información. 

 

Finalmente, si dentro del proceso de revisión y comparación se hace necesario tener abierto al tiempo el 

prevalidador y nuestra herramienta Business Tax, para que el prevalidador no se torne lento al pasar de un 

anexo a otro, hemos dejado en el menú principal del aplicativo un botón para desactivar temporalmente los 

cálculos matemáticos y formulas del Excel. Botón denominado “Desactivar cálculos” 

 

Accede a esta opción desde el menú principal según la siguiente imagen: 
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Tenga en cuenta que mientras esté activo esta opción o modo, todo el Excel no suma, resta, ni realiza ninguna 

operación automática, por lo que se desea reactivar los cálculos automáticos deberá de nuevo dar clic en el 

mismo botón. 

 

Mientras esté en este modo, en el menú principal se podrá evidenciar que el botón está oprimido o hundido y 

se evidencia un texto en color rojo que dice: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

“En conclusión, este botón solamente se debe utilizar temporalmente mientras 
se tengan el prevalidador y el business tax abiertos y se quiera estar pasando 
de hoja a hoja en el prevalidador, de resto, no usar esta opción”. 

 
 
 
Tenga en cuenta que, para diligenciar los otros formatos del 2516, como son el ESF, ERI debe descargar e 
imprimir los manuales de asignación de filas llamado 
 
M. FILA formato 2516 ESF 
M. FILA formato 2516 ERI 
 
Y desde la plantilla sumaria se asigna el código de fila de cada partida. 
 
Igual en la zona de manuales puede descargar otros manuales que tienen que ver con el diligenciamiento de 
estos formatos. 
 
 
WILLIAM DUSSAN SALAZAR 
Autor 
Business TAx 
 
 


