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DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO 110

OBSERVACIONES GENERALES:

Este anexo es totalmente automatico, es decir se alimenta de la Sumaria y de algunos anexos del
aplicativo directamente.

Lo que vamos a explicar en este manual, esta enfocado al proceso de diligenciamiento automatico
de los datos al formulario 110 en la pagina web de la DIAN.

El proceso subird la informacién a la pagina de la DIAN y guardara un borrador, por lo que
posteriormente podré ingresar a la pagina DIAN y revisar, firmar y presentar la declaracion.

ACCESO AL ANEXO:

Desde el Menu principal, se debe dar clic en el siguiente boton:

110 Formulario

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO 110 EN PAGINA DIAN:

Una vez tenga ya lista la declaracion de renta de clic en el boton conectar.
O " Datos DIAN para el cargue
A Borrar datos
- R. Legal -

Conectar

busine
=50

ormulario

BORRADOR

9. Primerc nombre 10. Otros nombres
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Saldra un mensaje que le indica que se deben digitar los datos de acceso a la DIAN

Acceso a la DIAN X
! Es necesario que configure sus datos de acceso a la DIAN

Al dar clic en aceptar debe diligenciar los datos con lo que ingresaria a la pagina de la DIAN
Esto es: NIT, tipo y nUmero de documento del representante legal y clave de acceso a la DIAN.

Datos para inicio de sesién DIAN X
A Importante que digite los datos correctos
Digite los datos con lo que ingresa a presentar la declaracién y que Correspondan a |OS datOS del

de renta en la pégina de la DIAN . .
representante legal principal.

N Estos datos son los mismo con los cuales ingresa
Tipo de dooumento def usuarlo: - de la forma tradicional a la pagina de la DIAN.
Namero de documento: ’—
Contrasefia: ®| Asegurese que la informacion digitada corresponda

con la declaracion que esta diliganciando.

Aceptar |

Luego de dar aceptar, estos 4 datos quedaran grabados temporalmente mientras tenga el archivo
abierto.

- 7N \ o
datos
' DIAN
- R Legal 123456 J_ 2°°°

Estos datos los podra visualizar o corregir dado clic enersoton “Borrar datos acceso DIAN” y
volviendo a digitar la informacién.

Luego debe dar nuevamente clic en el mismo botdn “Conectar” y saldra un mensaje que indica:

En primera medida que, si el contribuyente es una entidad del régimen especial, debera dar cancelar
y diligenciar el formulario de la forma tradicional, es decir este proceso en principio, no esta disponible
para este tipo de entidades.
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Por otro lado, le solicitara que revise y confirme si los datos de NIT y documento del representante
son los que corresponden con la informacion que va a subir a la pagina DIAN.

ALERTA! X

Si esta entidad es del regimen tributario especial, de clic en el boton CANCELAR y
diligende el formulario 110 directamente en la pagina de la DIAN de la forma
tradicional.

Para los demas tipos de contribuyentes, si le da clic en el botén continuar, subird la
informacion del formulario 110 de este aplicativo a la pagina DIAN con los siguientes
datos:

NIT: 900.000.000
ID: 123.456
Revise muy bien que la informacién que va a subir
CANCELAR corresponda con este NIT del contribuyente y de

clicen el botén CONTINUAR, de lo contrario de
clic en CANCELAR.

CONTINUAR ==

Ahora de clic en Continuar, confirme el proceso y listo, en 10 segundo le sube la informacion a la
pagina DIAN.

Lo que resta es que ingrese de la forma tradicional a la plataforma DIAN y revise que todo esté
correcto en el 110, revise muy bien codigo de la actividad econémica que debe estar correctamente
digitado en datos generales y que debe corresponder al registrado en el RUT del contribuyente.

Este proceso de subir la informacién a la pagina DIAN la puede repetir cuantas veces requiera, y lo
qgue hara es sobrescribir la informacion. Si lo desea también puede eliminar el borrador en la
plataforma DIAN antes de volver a subir un nuevo borrador.

La Unica recomendacion que damos es que siempre asegurese que la informaciéon que
esta subiendo corresponda al NIT del contribuyente que usted digito.

Cualquier duda en este proceso comuniquese con el area de soporte.

WILLIAM DUSSAN SALAZAR
Autor
Business TAX
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